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業務区分

区  　分 業　　務　　内　　容 施設 業者

施設給食運営管理の総括 ○

給食委員会等 の開催運営 ○

施設内関係部門との連絡・調整 ○

食事箋・食事摂取基準値の作成 ○

年齢・食糧構成の作成 ○

予定・実施献立表の作成 ○

予定・実施献立表の確認 ○

給食日計・栄養月報の作成 ○

食事予約表作成・管理 ○

食札作成 ○

食札管理 ○

残食調査の実施・記録 ○

残食調査の実施・記録の確認 ○

嗜好・喫食等の調査実施 ○

検食の実施 ○

関係官庁等への提出書類の確認・提出・保管 ○

作業仕様書の作成 ○

作業仕様書の確認 ○

作業計画書の作成 ○

作業実施状況の確認 ○

一般調理（盛り付け作業） ○

特食調理（盛り付け作業） ○

配膳・下膳（検食含む） ○

食器洗浄・厨房内外の清掃・消毒 ○

保存食の実施 ○

検食簿・給食日誌・作業日誌・厨房管理表の作成、記録 ○

検食簿・給食日誌・作業日誌・厨房管理表の作成、記録の確認、保管 〇

購入材料の発注・検収・保管 ○

購入材料の発注・検収・保管指示・確認 ○

給食材料費の集計・確認 〇

給食材料の棚卸 ○

材料出庫表・在庫食品管理表の記録 ○

材料出庫表・在庫食品管理表の記録の確認、保管 ○

勤務予定・実施表の作成 ○

勤務予定・実施表の作成の確認、保管 ○

業務分担・職員配置表の指示 ○

業務分担・職員配置表の確認 ○

衛生マニュアル作成と遵守確認 ○

毎日の点検表・自主点検衛生月報の作成 ○

毎日の点検表・自主点検衛生月報の作成の確認、保管 ○

緊急対応を要する場合の指示 ○

調理従業者の教育・訓練 ○

調理従業者の教育・訓練内容確認 ○

健康診断の実施（年１回） ○

健康診断の実施の確認、保管 ○

検便の実施（月１回） ○

検便の実施の確認、保管 ○

給食施設の主要な設備の設置・改修 ○

給食施設の設備、備品等の保守・管理 ○

食器数在庫調査の実施 ○

食器数在庫調査の実施の確認、保管 ○

そ の 他

栄 養 管 理

調 理 管 理

材 料 管 理

業 務 管 理

衛 生 管 理

労 働 衛 生 管 理
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経費負担区分

項　　目 施設 業者

厨房施設の設置及び改修 ○

厨房設備・機器の購入及び補修費用 ○

什器備品・食器・調理小道具購入及び補充費用 ○

空調費及び光熱給水費 ○

防虫防鼠費（年4回、定期点検等） ○

残菜・残飯処理費用 ○

グリストラップ清掃（専門業者年6回） ○

グリスフィルター交換（月１回） ○

給食ソフト、プリンターに関する維持費 ○

給食材料費(非常食も含む） ○

電話ＦＡＸ通信費 ○

厨房事務所備品（机、ホワイトボード等） ○

厨房使用洗剤 ○

厨房清掃用具 ○

厨房消耗品（盛付手袋、ペーパータオル、ラップ、ビニール袋等） ○

事務消耗品 ○

配属従業員保健衛生費（健康診断、検便代等） ○

配属従業員人件費、諸手当、福利厚生費、被服費 ○

関係官庁諸手続き費用 ○
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報告書類提出期日

書　　類　　名 提　出　期　日

勤務予定表 毎月２５日

勤務実施表 毎月１０日

保菌検査結果表 毎月（６～９月は２回）

食器数調査表 年２回

材料出庫表 月末

在庫食品帳簿 毎月１０日

在庫調査表 月末

検食簿 毎日

給食日誌 毎日

給食材料使用量表 毎日

厨房管理表 毎日

作業日誌 毎日

食品衛生点検表 毎月

健康チェックシート 毎月

食品衛生点検月報 毎月

終業時点検表 毎月

インシデントアクシデント報告書 随時

給食連絡協議会、勉強会報告書 随時

健康診断 年１回

水質点検報告 毎月



厨房機器・備品主要一覧

場所 No. 品名 メーカー 備考

食品庫 1 デジタル台秤 A&D 米グラム計測

1 ステンエレクター（ワーキングカート） エレクター

2 下膳車 エレクター

1 回転釜 管理番号2019801

2 回転釜 ハットリ 形式GHS-30

3 ティルティングパン ｺﾒｯﾄｶﾄｳ

4 配膳車 (JCSS-36CB) エレクター

5 エレクター配膳車 やかん+下膳車

6 立体炊飯器 ｺﾒｯﾄｶﾄｳ CRA-L1

7 スチームコンベクション タニコー

8 フードスライサー MG-101 エムラ MG-101

9 電気式両面食器消毒保管庫 タニコー 形式NHE-5OBW

10 福島製冷蔵庫URN-06RM5 ﾌｸｼﾏｶﾞﾘﾚｲ

11 冷凍庫 URD-062FM6 福島製 ﾌｸｼﾏｶﾞﾘﾚｲ

12 フードプロセッサー robot coupe 2.9L FMI

13 洗浄機 SANI JET 形式SDL 340 6L

14 残飯計測用はかり　12kg Yamato

15 ミキサー　MX-X701-T ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ ガラス製

16 電子秤 Yamato 同様な物×4台保持

17 ミキサー　VITA-PRER・3 Vitamix プラスチック製

18 紫外線殺菌庫 イシダ厨機 型式114A型

19 刃物保管庫 エムラ

20 炊飯器　SR-PGB36P ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ 全粥用

21 炊飯器　SR-FE101 ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ 全粥保温用

22 冷蔵庫　2枚扉 フクシマ 形態Ⅱ固める用

23 冷凍庫　2枚扉 フクシマ 保存食用

24 冷凍コールドテーブル ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ

25 ガスコンロ（6口） タニコー

26 ガスコンロ（2口) お湯沸かし専用
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配膳車室

厨房
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〇食形態表

形態 利用者数 通所

ペースト食 9

きざみとろみ食 6 1

一口大食 7 1

普通食 22 7

合計 44 9

〇禁止食品

アレルギー

薬剤・疾患

嗜好品

カニ・エビ・鯖・そば・鮭

納豆・グレープフルーツ・生野菜・生果物

ゆかり・山芋・乳酸菌飲料

２０２５年１２月現在
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食数明細表 年 12 月現在

常食 A B C 計 常食 A B C 計 常食 A B C 計 常食 A B C

1 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 30 10 2 2 44 92 30 6 6 134

2 30 10 2 2 44 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 92 30 6 6 134

3 31 10 2 2 45 33 10 2 2 47 30 10 2 2 44 94 30 6 6 136

4 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 90 30 6 6 132

5 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 32 10 2 2 46 92 30 6 6 134

6 32 10 2 2 46 33 10 2 2 47 32 10 2 2 46 97 30 6 6 139

7 32 10 2 2 46 32 10 2 2 46 31 10 2 2 45 95 30 6 6 137

8 30 10 2 2 44 32 10 2 2 46 32 10 2 2 46 94 30 6 6 136

9 32 10 2 2 46 32 10 2 2 46 31 10 2 2 45 95 30 6 6 137

10 31 10 2 2 45 32 10 2 2 46 31 10 2 2 45 94 30 6 6 136

11 31 10 2 2 45 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 91 30 6 6 133

12 30 10 2 2 44 32 10 2 2 46 30 10 2 2 44 92 30 6 6 134

13 30 10 2 2 44 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 92 30 6 6 134

14 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 93 30 6 6 135

15 30 10 2 2 44 31 10 2 2 45 30 10 2 2 44 91 30 6 6 133

16 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 90 30 6 6 132

17 30 10 2 2 44 28 10 2 2 42 28 10 2 2 42 86 30 6 6 128

18 28 10 2 2 42 29 10 2 2 43 29 10 2 2 43 86 30 6 6 128

19 29 10 2 2 43 31 10 2 2 45 29 10 2 2 43 89 30 6 6 131

20 29 10 2 2 43 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 89 30 6 6 131

21 30 10 2 2 44 29 10 2 2 43 30 10 2 2 44 89 30 6 6 131

22 29 10 2 2 43 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 89 30 6 6 131

23 30 10 2 2 44 29 10 2 2 43 29 10 2 2 43 88 30 6 6 130

24 29 10 2 2 43 31 10 2 2 45 28 10 2 2 42 88 30 6 6 130

25 28 10 2 2 42 29 10 2 2 43 29 10 2 2 43 86 30 6 6 128

26 29 10 2 2 43 33 10 2 2 47 31 10 2 2 45 93 30 6 6 135

27 31 10 2 2 45 32 10 2 2 46 31 10 2 2 45 94 30 6 6 136

28 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 31 10 2 2 45 93 30 6 6 135

29 31 10 2 2 45 32 10 2 2 46 30 10 2 2 44 93 30 6 6 135

30 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 90 30 6 6 132

31 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 30 10 2 2 44 90 30 6 6 132

計 935 310 62 62 1,369 955 310 62 62 1,389 937 310 62 62 1,371 2,827 930 186 186 4,129

A： エネルギー調整食（糖尿病食、脂質異常症食、減塩食、痛風食）
B： 腎臓病食（透析食、たんぱく質制限食）

C： 膵臓病食

2025

朝　　　　食 昼　　　　食 夕　　　　食 小　　　　計 合計


